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PORTARIA NORMATIVA N.° 3/GR/2011, DE 28 DE JUNHO DE 2011.

Dispoe sobre a delegagdo de competéncias
e a subordinagdo dos orgdos suplementares
as autoridades que nomeia, e da outras
providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, no uso
das atribui¢bes previstas no art. 12 e no art. 30, inciso XIII, do Estatuto, tendo em vista o
disposto nos artigos 11 e 12 do Decreto-Lei n.° 200/67 e nos artigos 11 a 17 da Lei n.°
9.784/99, e considerando a necessidade de utilizagdo da delegacdo de competéncia como
instrumento de descentralizagdo administrativa com o objetivo de assegurar maior rapidez e
objetividade as decisdes,

RESOLVE:

TITULO I .
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIAS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1.° Delegar aos dirigentes nomeados nesta Portaria Normativa para, além das
competéncias origindrias previstas no Estatuto, Regimento Geral, Regimento da Reitoria e nas
resolugdes dos Orgdios Colegiados Superiores e portarias do Reitor, exercer as atribuigdes
descritas neste Titulo.

Art. 2.° As competéncias de que trata esta Portaria Normativa serdo exercidas nos
limites dos poderes transferidos, cabendo a autoridade delegada a decisdo final, a expedi¢do
dos atos correspondentes e 0 acompanhamento da sua execugo, quando for o caso, observado
o disposto nas normas que regem as matérias.

Art. 3.° As competéncias objeto da delegagdo de que trata esta Portaria Normativa
poderdo, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, ser

avocadas temporariamente pelo Reitor. _
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Art. 4.° As decisoes adotadas por delegagdo devem mencionar explicitamente essa
qualidade e considerar-se-do editadas pela autoridade delegada.

Art. 5.° As competéncias atribuidas as autoridades delegadas ndo poderdo ser
subdelegadas.

Art. 6.° Da decisdo tomada por delegagdo de que trata esta Portaria Normativa cabera
recurso ao Reitor.

' CAPITULO II
DA PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO

Art. 7.° Delegar competéncia ao Pré-Reitor de Ensino de Graduagdo para:

1 — gerenciar o Programa de Educagéo Tutorial (PET/CAPES) e designar docente para
o exercicio de tutoria de bolsista do programa;

I — designar os coordenadores de niicleos, programas institucionais e similares
vinculados & sua 4rea de atuagdo, envolvendo departamentos de mais de uma Unidade
Universitaria ou Campi Universitarios fora da sede.

Art. 8.° Delegar competéncia ao Diretor do Departamento de Integragio Académica
e Profissional/PREG para:
I — assinar os certificados de concessdo de bolsas de estagio;
II — assinar os Termos de Compromisso de Estdgio para as atividades realizadas na
Universidade;
III — assinar os certificados de bolsas de monitoria.

Art. 9.° Delegar competéncia ao Diretor do Departamento de Administragio
Escolar/PREG para proceder ao registro dos diplomas expedidos:

I — pela Universidade;

Il — por outras institui¢des de ensino superior ndo universitarias, processados pela
Universidade;

III - por institui¢des de ensino superior estrangeiras, devidamente revalidados pela
Universidade.

_ CAPITULO 111
DA PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO

Art. 10. Delegar competéncia ao Pro-Reitor de Pés-Graduagio para:
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I — assinar os termos de concessdo de auxilios e de bolsas formalizados com agéncias
de fomento;
II — autorizar a abertura de processo seletivo para a contratagdo de professor visitante;
II — designar os coordenadores de nucleos, programas institucionais e similares
vinculados a sua 4rea de atuag@io, envolvendo departamentos de mais de uma Unidade
Universitaria ou Campi Universitarios fora da sede;
IV — ratificar os pareceres da Procuradoria Federal/UFSC nos processos de:
a) dispensa ou inexigibilidade de licitagdo para aquisicio de bens exclusivos a
pesquisa com recursos da pos-graduacio;
b) contratagdo de Fundagio de Apoio para a execucgdo de cursos de Pés-Graduagdo
lato sensu,
V — assinar os contratos administrativos com as Fundagdes de Apoio relativos a oferta
de cursos de P6s-Graduagdo larto sensu;
VI — designar gestores e fiscais para acompanhar a execugdo dos contratos referidos
no inciso V, mediante indicagdo dos departamentos de ensino envolvidos.

, CAPITULO IV )
DA PRO-REITORIA DE PESQUISA E EXTENSAO

Art. 11. Delegar competéncia ao Pré-Reitor de Pesquisa e Extenséo para:

I - conceder bolsa de pesquisa e de extensdo e assinar os respectivos certificados;

IT — assinar os termos de concessdo de auxilios e bolsas formalizados com agéncias
de fomento; '

IIl — designar os coordenadores de niicleos, programas institucionais e similares
vinculados & sua area de atuag@io, envolvendo departamentos de mais de uma Unidade
Universitaria ou Campi Universitérios fora da sede;

IV — ratificar os pareceres da Procuradoria Federal/UFSC nos processos de:

a) dispensa ou inexigibilidade de licitagdo para aquisicdo de bens e materiais

exclusivos a pesquisa;

b) contratacdo de fundagdio de apoio para a execugdo de projetos de pesquisa e

extensdo;

V — assinar os contratos administrativos com as Fundag¢des de Apoio relativos aos
projetos de pesquisa e extensdo,

VI — assinar os contratos relacionados aos direitos de propriedade intelectual;

VII — designar gestor e fiscal para acompanhar a execu¢do dos contratos referidos nos
incisos V e VI, mediante indicagdo dos departamentos de ensino ou 6rgdos envolvidos.
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, CAPITULO V
DA PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

Art. 12. Delegar competéncia ao Pré-Reitor de Assuntos Estudantis para assinar os
certificados de bolsa permanéncia.

CAPITULO VI
DA PRO-REITORIA DE INFRAESTRUTURA

Art. 13. Delegar competéncia ao Pré-Reitor de Infraestrutura para:

I - ratificar os pareceres da Procuradoria Federal/UFSC nos processos de licitagdo e de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo;

IT — assinar os contratos de concessdo e os termos de permisséo e autorizacdo de uso
por terceiros de espagos fisicos localizados nas dreas da Universidade;

IIl — assinar os contratos administrativos relacionados a aquisi¢io de bens e a
contratagdo de servigos;

IV — designar gestores e fiscais para acompanhamento da execugdo dos contratos
referidos nos incisos II e III deste artigo;

V - designar as comissdes de processos administrativos para a apuragdo de
responsabilidades envolvendo empresas fornecedoras de bens ou servigos e emitir as portarias
de aplicacdo de penalidades, quando for o caso;

VI — constituir as comissdes de inventario fisico e financeiro anual do Almoxarifado
Central ¢ do Almoxarifado da Prefeitura do Campus e dos bens méveis e imdveis da
Universidade;

VII — autorizar a condugdo de veiculos oficiais por servidores ndo integrantes da
categoria de motorista oficial da Universidade;

VIII - designar os membros da Comissdo Permanente de Repactuagdo de Contratos
(CPRC);

IX — designar os membros da Comissdo Permanente para Anélise da Documentagdo
das Empresas para Cadastramento no SICAF (CPCS).

§ 1.° Excluem-se do disposto nos incisos II a VIII deste artigo os processos
relacionados as atividades do Hospital Universitario.

§ 2.° Excluem-se do disposto nos incisos I, IIl e IV deste artigo os processos
relacionados as atividades das Pro-Reitorias de Pos-Graduagdo e de Pesquisa e Extensdo.

Art. 14. Delegar competéncia ao Superintendente de Compras e Gestdo
Patrimonial/PROINFRA para:
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I — designar os pregoeiros para cada processo de aquisi¢do de bens ou contratagdo de
SErvigos;

IT — assinar as atas de registro de pregos;

III — autorizar os processos de importagdo de mercadorias, observados os
procedimentos necessdrios, conforme procuragdo especifica, em conjunto com o Diretor do
Departamento de Compras ou isoladamente.

Art. 15. Delegar competéncia ao Diretor do Departamento de Gestdo
Patrimonial/SCGP/PROINFRA para assinar os Termos de Depésito de bens moéveis do
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq).

' CAPITULO VII
DA PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO HUMANO E SOCIAL

Art. 16. Delegar competéncia ao Pré-Reitor de Desenvolvimento Humano e Social
para:

I — assinar o edital de convocagdo referente as elei¢des dos representantes dos
servidores técnico-administrativos em educagdo junto ao Conselho de Curadores e Conselho
Universitario;

II — dar posse aos servidores e assinar os respectivos termos;

III - designar os membros da Comiss@o Interna de Supervisdo do PCCTAE (CIS).

Art. 17. Delegar competéncia ao Diretor do Departamento de Desenvolvimento de
Potencializagdo de Pessoas/PRDHS para o exercicio das seguintes atribuigdes:

I — assinar a portaria de alteragéo de lotagdo docente;

II — assinar os contratos referentes a contratag@io temporaria de professor visitante;

III — assinar as portarias de alteracdo de regime de trabalho;

IV — assinar as portarias de concessdo de Licenga Capacitagio;

V — assinar os editais de homologagdo dos resultados de concurso publico para
provimento de cargos da carreira dos servidores técnico-administrativos em educagfo;

VI — assinar as portarias de lotagdo dos servidores técnico-administrativos em
educacio;

VII — assinar as portarias de homologagdo do estagio probatério dos servidores
técnico-administrativos em educagio.

Art. 18. Delegar competéncia ao Diretor do Departamento de Desenvolvimento e
Administra¢do de Pessoal/PRDHS para assinar as portarias de:

I — concessdo de aposentadoria;

II — concessdo de pensdo;

III — exoneragao;
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IV — declaragdo de vacéancia por falecimento;
V —declarag@o de vacancia em razdo de posse em outro cargo inacumulavel;
VI — concesséo de licengas e afastamentos previstos em lei, quando for o caso.

§ 1.° As delegagdes de competéncia de que trata o inciso VI deste artigo que
implicarem o afastamento do servidor docente de suas atividades didaticas deverdo ser
comunicadas a PREG para ciéncia.

§ 2.° As delegagbes de competéncia de que trata o inciso VI deste artigo que
implicarem o afastamento do servidor técnico-administrativo em educa¢do de suas atividades
deverdo ser comunicadas ao DDPP/PRDHS para ciéncia.

CAPITULO VIII
DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

Art. 19. Delegar competéncia ao Diretor do Departamento de Projetos e
Desenvolvimento/SEPLAN para:

I — aprovar o plano de trabalho dos convénios firmados com a UFSC;

II - designar os coordenadores de convénios, mediante indicagdo do oOrgdo
administrativo ou académico envolvido.

CAPITULO IX
DA SECRETARIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS E INTERNACIONAIS

Art. 20. Delegar competéncia ao Secretédrio de Relagdes Institucionais e Internacionais
para designar os coordenadores do convénio, mediante indicagdo do orgdo académico
envolvido.

CAPITULO X
DA SECRETARIA DE CULTURA E ARTE

Art. 21. Delegar competéncia ao Secretario de Cultura e Arte para o exercicio das
seguintes atribui¢des:
I — designar os membros do Conselho Editorial da Editora Universitéria;
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II — assinar os termos de permissdo de uso por terceiros, em carater eventual e
transitorio, de espagos fisicos localizados no Centro de Cultura e Eventos e nas Fortalezas,
sob a responsabilidade da Universidade, para a realizagéio de eventos.

CAPITULO XI '
DOS DIRETORES DAS UNIDADES UNIVERSITARIAS E DOS CAMPI
UNIVERSITARIOS

Art. 22. Delegar competéncia aos Diretores das Unidades Universitarias para:

I — assinar os termos de permissdo ou autorizagdo de uso por terceiros, em carater
eventual e transitorio, de espagos fisicos localizados nas respectivas Unidades Universitarias
para a realizacdo de eventos;

II — designar os:

a) coordenadores de ensino, pesquisa e extensdo dos departamentos ou das unidades

universitarias;

b) coordenadores de estagios;

c) coordenadores de cursos de pos-graduacio lato sensu;

d) supervisores dos laboratérios de ensino e de pesquisa;

€) coordenadores de nucleos, programas institucionais e similares no ambito da

Unidade Universitaria, aprovados pelo Conselho da Unidade Universitaria.

Art. 23. Aplica-se o disposto no artigo 22, no que couber, aos Diretores-Gerais dos
Campi.

CAPITULO XII
DO HOSPITAL UNIVERSITARIO

Art. 24. Delegar competéncia ao Diretor do Hospital Universitario para, na sua area
de competéncia:

[ - ratificar os pareceres da Procuradoria Federal/UFSC nos processos de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, exceto em relagdo as obras e aos servigos de engenharia;

II - assinar os contratos administrativos e as atas de registro de pregos relacionados a
aquisicdo de bens e contratagdo de servigos;

III — designar gestores e fiscais para acompanhamento da execu¢do dos contratos;

IV — designar os pregoeiros para cada processo de aquisi¢do de bens ou contrata¢do de
Servigos;
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V - designar as comissdes de processos administrativos para a apuragio de
responsabilidades envolvendo empresas fornecedoras de bens ou servigos e emitir as portarias
de aplicag@o de penalidades, quando for o caso;

VI — autorizar a condugéo de veiculos oficiais por servidores ndo integrantes da
categoria de motorista oficial da Institui¢#o;

VII — indicar os prepostos nas agdes trabalhistas e emitir a carta de preposto;

VIII - constituir as comissdes de inventario fisico e financeiro anual do Almoxarifado
e dos bens moveis e imoveis;

IX — designar os membros da Comissdo Permanente de Repactuagéio de Contratos do
Hospital Universitario (CPRC/HU);

X — designar os membros da Comissdo Especial de Licitagdo para o HU.

. CAPITULO XIII
DAS COMPETENCIAS DO CHEFE DE GABINETE DO REITOR

Art. 25. Delegar competéncia ao Chefe de Gabinete do Reitor para:

[ — assinar as portarias de constitui¢do de comissdes de sindicdncias e de processos
administrativos disciplinares;

IT — exercer a supervisdo administrativa da:

a) Secretaria dos Orgéos Colegiados Superiores;

b) Secretaria de Educagdo a Distancia.

TITULO 11
DA SUBORDINAGCAO DOS ORGAOS SUPLEMENTARES E DA VINCULACAO DAS
COMISSOES PERMANENTES

_ CAPITULO 1
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

Art. 26. Delegar a subordinagio dos Orgdos Suplementares as autoridades a seguir
indicadas:

I — Vice-Reitor:

a) Hospital Universitério;

II — Pr6-Reitor de Assuntos Estudantis:

a) Restaurante Universitario;
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IIT — Secretaria de Cultura e Arte:
a) Editora da Universidade;

b) Museu Universitario;

IV — Pré-Reitor de Infraestrutura:
a) Biblioteca Universitaria;

b) Biotério Central;

¢) Imprensa Universitaria.

CAPITULO II
DAS COMISSOES PERMANENTES

Art. 27. Atribuir a vinculagdo das comissdes permanentes as autoridades a seguir
indicadas:

I — Pré-Reitor de Ensino de Graduagio:

a) Comissdo Permanente do Vestibular (COPERVE);

IT — Pré-Reitor de Desenvolvimento Humano e Social:

a) Comissdo Permanente do Pessoal Técnico-Administrativo (CPPTA);

b) Comissdo Interna de Supervisdo (CIS);

III — Pro-Reitor de Pesquisa e Extensdo:

a) Comissdo Interna de Biosseguranga (CIBio);

IV— Pré-Reitor de Infraestrutura:

a) Comissdo Permanente de Repactuagio (CPR);

b) Comissdo Permanente para Andlise da Documentagio das Empresas para
Cadastramento no SICAF (CPCS);

V- ao Diretor do Hospital Universitario:

a) Comissdo Permanente de Repactuagdo do Hospital Universitario (CPR/HU);

VI - Secretaria de Planejamento e Finangas:

a) Comissédo Propria de Avaliagdo (CPA).

TiTULQ 11
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. As delegagbes de competéncias relacionadas a execugdo orcamentéria e
financeira da Universidade observardo o disposto na Portaria Normativa n.® 001/GR/2005.

Art. 29. As portarias emitidas em razdo das delegagdes de que trata esta Portaria
Normativa deverdo ser publicadas no Boletim Oficial da Universidade e incluidas no Sistema
de Gerenciamento de Portarias do Gabinete do Reitor.
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Art. 30. Esta Portaria Normativa entrard em vigor a partir da data de sua publicagdo
no Boletim Oficial da Universidade, ficando revogadas as Portarias n.* 0649/GR/96,
181/GR/98, 329/GR/2004, 621/GR/2005, 115/GR/2006, 351/GR/2008, 1075/GR/2008,
1511/GR/2008, 121/GR/2010 € a Portaria Normativa n.° 027KGR£2009.

/4 /

Prof. Alvaro Toubes Prat
Reitor
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